
 
 

Школьная библиотека предоставляет информацию и идеи, имеющие 

фундаментальное значение для успешной деятельности в нашем сегодняшнем мире, 

который все больше строится на информации и знаниях. Школьная библиотека вооружает 

учащихся навыками непрерывного самообразования и формирования установки на 

ответственное и активное отношение к своему здоровью. 

Основные цели библиотеки: 
1.Осуществление государственной политики в сфере образования через библиотечно-

информационное обслуживание пользователей, обеспечение их прав на свободное и 

бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами, гарантированное 

государством. 

2. Создание единого информационно-образовательного пространства ОУ; организация 

комплексного библиотечно-информационного обслуживания всех категорий 

пользователей, обеспечение их свободного и безопасного доступа и информации, 

знаниям, идеям, культурным ценностям в контексте информационного, культурного и 

языкового разнообразия. 

3. Воспитание гражданского самосознания, помощь в социализации обучающихся, 

развитии их творческих способностей. 

4. Организация систематического чтения обучающихся с учетом их культурных и 

языковых особенностей. 

5. Организация досуга, связанного с чтением и межличностного общения в условиях 

библиотеки с учетом интересов, потребностей, возрастных психофизических, 

национальных особенностей обучающихся для развития межкультурного диалога и 

адаптации представителей культурных языковых групп в поликультурном обществе. 

6. Организация комфортной библиотечной среды, воспитания информационной культуры 

учителей и учащихся. 

Задачи библиотеки: 
 Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путём 

библиотечного и информационно-библиографического обслуживания учащихся и 

педагогов. Оказание помощи в деятельности учителей и учащихся в образовательных 

проектах. 

 Формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя: 

обучение пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и 

критической оценке информации. 

 Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий. 

Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к документам. Оказание 

методической консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся в получении 

информации. 

 Сбор, накопление и обработка информации и доведение её до пользователя. 

Проведение внеклассной работы на базе источников информации, имеющихся в 

библиотеке. 

 Развитие содержательного общения между пользователями, воспитание культуры 

общения. 



Основные функции библиотеки: 
1. Аккумулирующая – библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит 

библиотечно-информационные ресурсы. 

2. Сервисная – библиотека предоставляет информацию об имеющихся библиотечно-

информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно-информационных 

ресурсов, обеспечивает доступ к  источникам информации. 

3. Воспитательная – библиотека способствует развитию чувства патриотизма по 

отношению к государству, своему краю и школе. 

4. Социальная – библиотека содействует развитию способности пользователей к 

самообразованию и адаптации в современном информационном обществе. 

5. Просветительская библиотека приобщает учащихся к сокровищам мировой и 

отечественной культуры. 

6. Координирующая – библиотека согласовывает свою деятельность со всеми 

подразделениями ОУ, другими библиотеками, медиатеками для более полного 

удовлетворения потребностей пользователей в документах и информации. 

 

  

Работа с фондом учебной литературы 

 

 

1 

Подведение итогов движения фонда. Диагностика 

обеспеченности учащихся учебниками и учебными пособиями   

Сентябрь-октябрь 

 

2 

Приём и выдача учебников учащимся. Обеспечить выдачу 

учебников  согласно учебным программам. 

Август-сентябрь 

Май-июнь 

 

3 

Составление библиографической модели комплектования 

фонда учебной литературы: 

1. Работа с библиографическими изданиями (прайс- листы, 

тематические планы издательств, перечни учебников и 

пособий, рекомендованные Министерством образования)  

2. Составление совместно с руководителями МО бланка заказа 

на учебники с учётом их требований на 2022-2023 учебный 

год  

3. Формирование общешкольного бланка заказа на учебники и 

учебные пособия с учетом замечаний курирующих 

заместителей директора школы и руководителей 

методических объединений, а также итогов инвентаризации  

4. Приём и обработка поступивших учебников: оформление 

накладных, запись в КСУ, штемпелевание, оформление 

картотеки.  

В течение года  

  

Март-апрель 

 

 

 

В течение года  

 

 

4. Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по 

классам с проверкой учебников) 

Декабрь, 

Апрель 

5. Списание учебного фонда с учетом ветхости и смены учебных 

программ 

В течение года 

6. Изучение и анализ использования учебного фонда В течение года 

7. Пополнение и редактирование картотеки учебной литературы В течение года 

8. Расстановка новых изданий в фонде. Оформление накладных 

на учебную литературу и их своевременная передача в 

бухгалтерию 

В течение года 

9. Ведение электронной картотеки учебников. Работа в ЭФУЛ. В течение года 

  Работа с фондом художественной литературы   

      1. Изучение состава фонда и анализ его использования Декабрь 



 

2. 

Своевременный прием, систематизация, техническая 

обработка и регистрация новых поступлений  

Постоянно в течение 

года 

3. Учет библиотечного фонда  Постоянно в 

течение года 

 

4. 

Формирование фонда библиотеки традиционными и 

нетрадиционными носителями информации 

По мере 

комплектования 

5. Создание и ведение электронного каталога поступающей 

литературы 

Постоянно 

 

6. 

Подведение итогов инвентаризации.  

Списание недостающих изданий, оформление акта замены-

утери. Оформление акта о проверке библиотечного фонда в 

материальном отделе бухгалтерии. 

Октябрь-ноябрь 

7. Выдача документов пользователям библиотеки Постоянно 

 Работа с фондом: 

1. оформление фонда (наличие полочных, буквенных 

разделителей, разделителей с портретами детских писателей, 

индексов), эстетика оформления  

2. соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах  

3. проверка правильности расстановки фонда 1 раз в год  

4. обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки 

к информации  

 

Постоянно в течение 

года 

 Работа по сохранности фонда: 

1. обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного 

носителям информации в установленном порядке 

2 организация работ по мелкому ремонту    

3. составление списков должников 2 раза в учеб. году 

4. обеспечение требуемого режима систематизированного 

хранения и физической сохранности библиотечного фонда. 

Раз в месяц устраивать санитарный день  

5. систематический контроль за своевременным возвратом в 

библиотеку выданных изданий  

 

Постоянно в течение 

года 

 1 раз в месяц 

Декабрь, май 

 

Постоянно в течение 

года 

  

 Списание ветхой художественной литературы и литературы, 

устаревшей по содержанию. 

В течение года 

 Организация обслуживания по МБА (получение литературы 

во временное пользование из других библиотек) 

По мере 

необходимости 

 Справочно-библиографическая работа  

 Ведение электронного каталога  В течение года 

 Составлять рекомендательные списки литературы, планы 

чтения по заявкам учителей и обучающихся к классным 

часам, юбилейным детям и праздникам. 

По заявкам 

 Работа с читателями  

 Индивидуальная работа  

 Обслуживание читателей : учащихся, педагогов, технического 

персонала, родителей. 

Постоянно 

 Рекомендательные беседы при выдаче книг Постоянно 

 Беседы о прочитанном Постоянно 

 Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, 

энциклопедиях, журналах, поступивших в библиотеку. 

По мере 

поступления 

 Провести анкетирование учащихся начальной и средней 

школы по теме «Твои любимые книги» 

Январь-февраль 



 Изучение и анализ читательских формуляров В течение года 

 Работа с педагогическим коллективом  

 Информирование учителей о новой учебной и методической 

литературе, педагогических журналах и газетах.  

Информационный 

листок 

 Консультационно-информационная работа с МО учителей-

предметников, направленная на оптимальный выбор 

учебников и учебных пособий в новом учебном году.  

Апрель 

 Оказание методической помощи к уроку  В течение года 

 Поиск литературы и периодических изданий по заданной 

тематике. Подбор материалов к предметным неделям  

По требованию МО, 

педагогов, 

обучающихся 

 Работа с учащимися  

 Обслуживание учащихся согласно расписанию работы 

библиотеки 

Постоянно 

 Просмотр читательских формуляров с целью выявления 

должников (результаты сообщать классным руководителям) 

1 раз в четверть 

 Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о 

культуре чтения книг. Объяснить об ответственности за 

причинённый ущерб книге или учебнику. 

Постоянно 

 Рекомендовать художественную литературу и периодические 

издания согласно возрастным категориям каждого читателя. 

Постоянно 

 Провести школьный конкурс «Лучший читатель года», 

«Лучший читающий класс школы» среди учащихся начальной 

и средней школы 

Октябрь-март 

 Принять участие в конкурсах  В течение года 

 Библиотечно-библиографические и информационные 

знания – учащимся  

Темы: 

Экскурсия в школьную библиотеку учащихся 1-х классов на 

тему «Откуда пришли буквы?» с показом наглядного 

материала. Знакомство с библиотекой, конкурс литературных 

загадок. Запись в библиотеку.  

Структура книги: внешнее и внутреннее оформление книги 

– 2-е классы  

«Говорящие обложки» - самостоятельный выбор книги в 

школьной библиотеке. Художники-иллюстраторы детских 

книг – 2-е и 3-е классы  

   История книги. Древнейшие библиотеки – 3,4,5 классы. 

Мультимедийная презентация с викториной.  

  

 

 

В течение года 

 Массовая работа 

Выставочная деятельность. Цель:  

Раскрытие фонда, пропаганда чтения. 

Вызвать интерес к предмету через литературу. 

Через книгу помочь учащимся в образовательном процессе. 

Внеклассные мероприятия:  

«В гостях у дедушки Корнея» урок-игра -внеклассное чтение 

для нач. кл. 

Игра- викторина « По сказам П.Бажова» для начального и 

 



среднего звена. 

Литературная викторина «Мои любимые герои книг». 5-7 кл. 

   

«Женщины-воины в Великой Отечественной войне» - 

литературно-музыкальная композиция для  8-11 кл. 

 

 Выставки:  

  Выставка «Читать – это модно!», сменная экспозиция книг, 

рекомендованных для чтения 

Выставка «С Новым годом! С Рождеством!»   

  «Защитники Отечества» выставка к 23 февраля 

Выставка произведений «Хроники Победы» 

 

 Выставки в помощь учебному процессу:  

 Выставки учебных изданий по предметным неделям  По предметным 

неделям. 

 Ежемесячные выставки к юбилейным датам:  

 Сентябрь 

1 сентября – Всероссийский праздник «День знаний». 

(Установлен в 1984 г.).  

1 сентября – Всемирный день мира. (Отмечается в день начала 

Второй мировой войны 1939-1945 гг.).  

2 сентября – Памятная дата России. День окончания Второй 

мировой войны (1945). (Установлен Федеральным законом от 

23.07.2010 г. № 170-ФЗ «О днях воинской славы и памятных 

датах России»).  

2 сентября – 115 лет со дня рождения русского писателя 

Александра Петровича Казанцева (1906-2002).  

7 сентября – 80 лет со дня рождения русского писателя 

Владимира Николаевича Крупина (р.1941). 

15 сентября – 130 лет со дня рождения английской 

писательницы Агаты Кристи (н. и. Кларисса Миллер) (1891-

1976).  

19 сентября – 90 лет со дня рождения русского писателя 

Станислава Тимофеевича Романовского (1931-1996).  

21 сентября – 155лет со дня рождения английского писателя 

Герберта Джорджа Уэллса (1866-1946).  

22 сентября – 130 лет со дня рождения русского писателя 

Рувима Исаевича Фраермана (1891-1972).  

30 сентября – 115 лет со дня рождения русской писательницы 

Любови Федоровны Воронковой (1906-1976). 

Октябрь 

1 октября – Международный день пожилых людей. 

(Отмечается по инициативе Генеральной Ассамблеи ООН 

(1990), в России празднуется с 1992 г.).  

1 октября – 230 лет со дня рождения русского писателя 

 



Сергея Тимофеевича Аксакова (1791-1859).  

 

5 октября – Всемирный день учителя. (Учрежден ЮНЕСКО в 

1994 г.).  

6 октября – 90 лет со дня рождения русского поэта, прозаика, 

драматурга, переводчика Романа Семеновича Сефа (н.и. 

Роальд) (1931-2009).  

8 октября – 90 лет со дня рождения русского писателя, 

сценариста, публициста, драматурга Юлиана Семеновича 

Семенова (19311993).  

17 октября – 90 лет со дня рождения русского писателя 

Анатолия Игнатьевича Приставкина (1931-2008).  

21 октября – 125 лет со дня рождения русского писателя, 

драматурга, киносценариста Евгения Львовича Шварца (1896-

1958).  

 

24 октября – Международный день школьных библиотек. 

(Учреждён Международной ассоциацией школьных 

библиотек. Отмечается в четвёртый понедельник октября. В 

России отмечается с 2000 г.).  

 

Ноябрь 

4 ноября – День воинской славы России. День народного 

единства. (Установлен Федеральным законом от 29.12.2004 г. 

№ 200-ФЗ «О днях воинской славы и памятных датах 

России». Отмечается с 2005 г.).  

 

11 ноября – 200 лет со дня рождения русского писателя 

Федора Михайловича Достоевского (1821-1881).  

11 ноября – 115 лет со дня рождения русского писателя, 

художника иллюстратора Евгения Ивановича Чарушина 

(1901-1965).  

 

19 ноября – 310 лет со дня рождения русского поэта, ученого, 

мыслителя Михаила Васильевича Ломоносова (1711-1765).  

 

22 ноября – 220 лет со дня рождения русского писателя, 

этнографа Владимира Ивановича Даля (1801-1872).  

24 ноября – 195 лет со дня рождения итальянского писателя 

Карло Коллоди (н. ф. Лоренцини) (1826-1890).  

28 ноября – День Матери. (Отмечается в последнее 

воскресенье ноября. Установлен Указом Президента России 

от 30.01.1998 г. № 120 «О Дне Матери»).  

28 ноября – 140 лет со дня рождения австрийского писателя 

Стефана Цвейга (1881-1942).  

 

Декабрь 



10 декабря – 200 лет со дня рождения русского поэта, 

прозаика, критика, издателя Николая Алексеевича Некрасова 

(1821-1878).  

12 декабря – Памятная дата России. День Конституции 

Российской Федерации. (Установлен Федеральным законом от 

21.07.2005 г. № 98-ФЗ «О днях воинской славы и памятных 

датах России»).  

12 декабря – 255 лет со дня рождения русского писателя, 

критика, историка, журналиста Николая Михайловича 

Карамзина (1766-1826).  

12 декабря – 200 лет со дня рождения французского писателя 

Гюстава Флобера (1821-1880).  

24 декабря – 120 лет со дня рождения русского писателя, 

критика, публициста Александра Александровича Фадеева 

(1901-1956). 

 

Январь 

3 января - 130 лет со дня рождения Толкина (Толкиена) 

(1892-1973), английского писателя, философа, историка языка, 

автора волшебных сказок «Хоббит», «Властелин колец».  

 15 января - 400 лет со дня рождения Мольера (Жан Батист 

Поклеен) (1622-1673), французского драматурга, создателя 

жанра так называемой высокой комедии.  

16 января - 155 лет со дня рождения В.В. Вересаева (1867-

1945), русского прозаика, литературоведа.  

18 января -140 лет со дня рождения Алана Александера 

Милна (1882-1956), английского писателя-юмориста, 

драматурга, классика английской детской литературы.  

 25 января - 190 лет со дня рождения И.И.Шишкина (1832-

1898), русского живописца, мастера пейзажа.  

  27 января - 190 лет со дня рождения Льюиса Кэррола (1832-

1898), английского писателя, профессора математики 

Оксфордского университета.  

28 января – 125 лет со дня рождения В.П.Катаева (1897-

1986), русского писателя.  

 80 лет назад (1942) в газете «Правда» было опубликовано 

стихотворение К.Симонова «Жди меня».  

Февраль 

7 февраля - 210 лет со дня рождения Чарльза Диккенса (1812-

1870), классика английской литературы.  



 9 февраля - 135 лет со дня рождения В.И.Чапаева (1887-

1919), легендарного героя гражданской войны.  

10 февраля - День памяти А. С. Пушкина. 185 лет со дня 

смерти (1799- 1837).  

 20 февраля - 170 лет со дня рождения Н.Гарина 

(Н.Г.Михайловский) (1852-1906), русского писателя.  

 23 февраля - День защитника Отечества  

24 февраля - 130 лет со дня рождения К. А. Федина (1892-

1977), русского писателя.  

26 февраля -220 лет со дня рождения Виктора Гюго (1802-

1885), французского писателя.  

 27 февраля -215 лет со дня рождения Генри Лонгфелло 

(1807-1882), американского поэта-романтика, автора поэмы 

«Песнь о Гайавате».  

Март 

15 марта - 85 лет со дня рождения В.Г.Распутина (1937), 

русского писателя  

24 марта -145 лет со дня рождения А.С. Новикова-Прибоя 

(1877-1944), русского писателя.  

 31 марта - 200 лет со дня рождения Д.В.Григоровича (1822-

1899), русского писателя.  

31 марта - 140 лет со дня рождения К.И.Чуковского (1882-

1969), русского писателя, критика, литературоведа.  

  80 лет назад (1942) газета «Комсомольская правда» впервые 

опубликовала стихотворение А.А.Суркова «В землянке».  

Апрель 

6 апреля - 210 лет со дня рождения А.И.Герцена (псевдоним 

Искандер) (1812-1870), русского писателя, философа.  

 10 апреля -85 лет со дня рождения Б.А. Ахмадулиной (1937), 

русской поэтессы.  

12 апреля – Международный день полета человека в космос  

 19 апреля - 120 лет со дня рождения В.А. Каверина (1902-

1989), русского писателя.  

 22 апреля - 115 лет со дня рождения И.А.Ефремова (1907-



1972), русского писателя-фантаста, автора социально-

философского романа «Туманность Андромеды» - 55 лет со 

дня выхода в свет (1957).  

 

Май 

9 мая – День Победы в Великой Отечественной войне 

 16 мая - 135 лет со дня рождения Игоря Северянина (1887-

1941), русского поэта-модерниста, переводчика, мемуариста.  

22 мая -150 лет со дня рождения Тэффи (Н.А. Лохвицкая) 

(1872-1952), поэтессы, писательницы русского зарубежья.  

 27 мая – Общероссийский день библиотек  

 28 мая – 145 лет со дня рождения М.А. Волошина (1877-

1932), русского поэта, критика, художника. 

 29 мая -235  лет со дня рождения К.Н.Батюшкова (1787-

1855), русского поэта-лирика, представителя 

сентиментализма.  

29 мая - 130 лет со дня рождения И.С. Соколова-Микитова 

(1892-1975), русского писателя.  

31 мая -130 лет со дня рождения К.Г.Паустовского (1892-

1968), русского писателя. 

 Воспитание здорового образа жизни  

 Экологическое воспитание В течение года 

  «Наша планета в экологической опасности»  

Экологическая акция по сбору макулатуры  

 Экологическая  игра « Экология и мы» среди учащихся  

школы  

В течение года 

  

  

 Эстетическое воспитание:  

 Организовать для начальной школы конкурс загадок по 

сказкам писателей-юбиляров   

Игра для ума «Загадки планеты» (2-4 классы)  

Неделя детской книги 

 

Февраль-март 

Апрель  

 Цикл мероприятий к знаменательным и памятным датам:  

 День Знаний (помощь в подготовке праздника) Сентябрь 

 День Учителя в России (помощь в подготовке праздника) Октябрь 

 Прощание с Азбукой (подбор стихотворений, сценариев) Декабрь 

 Новогодние праздники (подбор сценариев к классным часам) Конец декабря 

 День Защитника Отечества (подбор стихотворений для 

классных часов) 

Февраль 

 Международный женский день. Подбор стихов, песен, 

сценариев 

Март 

 9 мая – День Победы. Подбор песен и стихов   Май 

 Повышение квалификации:  



 Участие в семинарах по плану ИМЦ 

Оказание помощи методическому центру в проведении 

конкурсов, совещаний 

  

По требованию 

 Взаимодействие с библиотеками районов РТ:  

 Сотрудничество с  центральной библиотекой  и другими 

школьными библиотеками 

В течение года 

 

Педагог - библиотекарь:                                                               Чигвинцева Э.Ф. 

 

 

 

 


